АДМИНИСТРАЦИЯ
Хорошковского сельского поселения Павлоградского
муниципального района Омской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


23.07. 2015                                                                                                          № 62-п   
                                                           с. Хорошки

(ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ)
Постановление от 22.10.2015 № 87-п;
Постановление от 23.03.2016 № 31-п;
Постановление от 11.05.2018 № 44-п;
Постановление от 30.04.2021 № 36-п;
Постановление от 30.06.2021 № 49-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности Хорошковского  сельского  поселения
Павлоградского  муниципального района Омской области,
на которых расположены здания, сооружения»



В целях повышения эффективности реализации административной реформы, на основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления администрации  Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области от 20.02.2012 г. №  17-п «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:
 
      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности Хорошковского   сельского  поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения» согласно приложению к настоящему постановлению.
     2.  Опубликовать данное постановление на официальном сайте Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района.
    4.    Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
(Из названия, текста и приложений Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения или государственная собственность на который не разграничена»  исключены слова «или государственная собственность на который не разграничена» постановлением от 11.05.2018 № 44-п)


Глава Хорошковского 
сельского поселения							П.И. Москаленко





















































 Приложение 
к постановлению Администрации
Хорошковского сельского поселения
от  23.07. 2015 г. № 62-п  

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков из земель, находящихся в собственности Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения»

Раздел I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования регламента
 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в государственной собственности (до разграничения государственной собственности на землю) или собственности Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, которые расположены на территории Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, сооружения (далее - муниципальная услуга), и определения срока и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане, в том числе граждане, являющиеся индивидуальными предпринимателями, и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее – заявители), за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в собственности Омской области (далее – заявители).
В соответствии с п. 1.1 ст. 39.20 ЗК РФ земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, не предоставляются в собственность или в аренду собственникам и иным правообладателям сооружений, которые могут размещаться на таких земельных участках на основании сервитута, публичного сервитута или в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса.
(абзац п. 1.2 дополнен редакцией Постановления № 36-п от 30.04.2021)

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

3.	Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации Хорошковского сельского поселения, расположенном по адресу: Омская область Павлоградский район, с. Хорошки, ул. 20 лет Победы 6.
4.	График работы администрации Хорошковского сельского поселения:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – 8.30-17.00
суббота - выходной день;
воскресенье - выходной день;
обеденный перерыв – 12.30-14.00
5.	Справочные телефоны администрации Хорошковского сельского поселения :8(38172) 5-51-18
6.	Адрес электронной почты  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": horpos@inbox.ru
7.	Адрес официального сайта:pavlograd.omskportal.ru
8.	Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Хорошковского сельского поселения 
- по телефону;
- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;
- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;
- при личном приеме заявителей;
- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);
- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Павлоградского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал) и государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее – Портал Омской области).
9.	При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты администрации Хорошковского сельского поселения  подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:
1) размещения на официальном сайте Павлоградского муниципального района
2) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации Хорошковского сельского поселения
3) использования средств телефонной связи;
Консультации специалистами предоставляются по следующим вопросам:
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- время приема и выдачи документов;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из земель, находящихся государственной собственности (до разграничения государственной собственности на землю) или собственности Хорошковского  сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) Администрации в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги,  или источников предоставления информации для проверки сведений,  предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 
-  Федеральная служба государственной регистрации,  кадастра и картографии (Росреестр);
- Федеральная налоговая служба России. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления Администрацией муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- возврат заявления;
- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование (далее - предоставление земельного участка) и направление принятого решения заявителю с последующим заключением в случаях, установленных законодательством, договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком;
- отказ в предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги 

Решение о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование принимается:
· в месячный срок со дня поступления заявления в случае наличия кадастрового паспорта земельного участка;
· в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка в случае его отсутствия при первичном обращении.
Срок подготовки договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельного участка осуществляется в месячный срок со дня принятия соответствующего решения.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение четырнадцати рабочих дней заявителю лично под роспись либо направляется по почте.


2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; (источник официального опубликования "Российской газете" № 237 от 25 декабря 1993 года);
- Земельный кодекс Российской Федерации; (источник официального опубликования «Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);
- Гражданский кодекс Российской Федерации; (источник официального опубликования: текст части первой опубликован в "Российской газете" от 8 декабря 1994 г. № 238-239, текст части второй опубликован в "Российской газете" от 6, 7, 8 февраля 1996 г. № 23, 24, 25);
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; (источник официального опубликования  «Российская газета»  № 145 1997 год)
- Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;                  ( источник официального опубликования "Российская газета" от 23 июня 2001 г. N 118-119 
Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; (источник официального опубликования «Российская газета», № 211-212 от 30 октября 2001 года);
· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; (источник официального опубликования «Российская газета», № 202 от  08 октября 2003 года);
· Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; (источник официального опубликования «Российская газета» № 165 от       01 августа 2007 года);
· Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (источник официального опубликования  "Российская газета" от 30 июля 2010 г. N 168);
· Закон Омской области от 8 февраля 2006 года N 731-ОЗ "О регулировании земельных отношений в Омской области"(источник официального опубликования Постановление Законодательного собрания Омской области от 26.01.2006 № 7);
· постановление Правительства Омской области от 25 августа 2005 года N 96-п "Об установлении цены земли при продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений"(источник официального опубликования   газета "Омская правда" от 31 августа 2005 г. N 66.); 
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов"(источник официального опубликования:  http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201502280007);
· Уставом Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области; (зарегистрирован ГУ Минюста России по Сибирскому федеральному округу 12.12.2005 года, свидетельство № RU 555213072005001);   
- Постановление администрации  Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области  от 20.02.2012 г. №  17-п «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг» (источник официального опубликования: http://pavlograd.omskportal.ru/ru/municipal/localAuthList/3-52-246-1/poseleniya/horoshkovskoe/normotvorch/prav_akty.html). (пункт 2.5 изменен постановлением № 87-п от 22.10.2015)

2.6  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1. Заявление (приложение №1);
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (лицо, подающее заявление), а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
3. Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка в случае приобретения  земельного участка в собственность одним из супругов;
4. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН в случае предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3,  подпунктом 2 статьи 39.5 и подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
5. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
6. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
7. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН в случае предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
8. Договор найма служебного жилого помещения в случае предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
9. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного  государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Предоставление документов, указанных в пунктах 4-9, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Заявление о предоставлении земельного участка подается или направляется в Администрацию, предоставляется заявителем лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе.

2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.
2. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке, за исключением случаев предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10  Земельного кодекса РФ;
3. Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведениях, за исключением случаев предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
4. Выписка из ЕГРН о юридическом лице, являющемся заявителем, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
5. Выписка из ЕГРН об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем по основанию, предусмотренному подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ;
6. Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, в случае предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
7. Кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке по основанию, предусмотренному подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ;
Указанные в настоящем подразделе документы запрашиваются специалистами в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
(слово «ЕГРП» заменено на слово «ЕГРН» редакцией Постановления № 36-п от 30.04.2021)
2.9 Перечень документов и информации, которые запрещается требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления заявителю, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для возврата заявления заявителю являются:
- не соответствие заявления установленной форме, прилагаемой к настоящему регламенту и положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ;
- подача заявления в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
(Абзац 5 пункта 2.10 изложен в редакции постановления № 44-п от 11.05.2018)
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги  является наличие хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.

2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13 Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления при предоставлении муниципальной услуги и получения результатов муниципальной услуги, не может составлять более 15 минут.

2.14 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые документы, поступившие в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи, регистрируются в день их поступления в Администрацию специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, в порядке, установленном актами по делопроизводству.



2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами   заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации. Здание расположено в пределах транспортной доступности.
Помещения Администрации для приема заявителей включают места для ожидания, информирования и приема.
Места ожидания оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
Места информирования оборудованы информационными стендами и располагаются в непосредственной близости от мест ожидания. Стенды должны хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
 Информационные стенды содержат актуальную и исчерпывающую информацию о муниципальной услуге:
-копия нормативного правового акта об утверждении Административного регламента;
-термины и определения, которые необходимо знать и применять заявителем при обращении за оказанием муниципальной услуги;
- список почтовых адресов, телефонов, адресов электронной почты и адресов официальных сайтов организаций, участвующих в оказании муниципальной услуги;
- контактные телефоны специалистов, оказывающих муниципальную услугу;
- образец заполнения формы заявления;
- перечень документов, представляемых заявителем;
-другие информационные материалы, необходимые для оказания муниципальной услуги (наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них, информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры и т.д.).
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
- текст Административного регламента с приложениями;
- блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
- образцы ходатайств, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к ним;
- перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- сроки предоставления государственной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;
- основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места непосредственного приема заявителей оборудованы стульями. 
 Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- графика приема. 
 Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами. 
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 
 Помещение, в котором предоставляется услуга, оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
 В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (дополнен абзацем постановлением № 31-п от 22.03.2016)



2.16 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
- доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
- возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
- доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
- доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга).
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре.
При предоставлении муниципальной услуги предполагается не более четырех взаимодействий заявителя со специалистом продолжительностью не более 20 минут каждое.

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
4) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги;
                                 
2.17.  Иные требования

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте Павлоградского муниципального района Омской области в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" по адресу: pgu.omskportal.ru.

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных  и муниципальных услуг отсутствует.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие постановления о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;
5) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком; 
6) направление заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком либо направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 2  к Административному регламенту.

3.1 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами лично либо путем направления почтового отправления.
Специалист, принимающий заявление (ответственный за регистрацию входящих документов):
0. устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
0. сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в случае необходимости делает копии документов), заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
0. при необходимости оказывает содействие в составлении заявления.
Максимальное время приема заявления и документов не может превышать 15 минут.
Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов Администрации в день получения и проставляет на нем входящий порядковый номер.
Зарегистрированное заявление передается в течение одного дня для наложения резолюции Главе Хорошковского сельского поселения (далее – Глава сельского поселения). Срок наложения резолюции Главой сельского поселения составляет один рабочий день.
После наложения резолюции Главой сельского поселения заявление и прилагаемые документы в течение одного рабочего дня направляются на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления и прилагаемых документов для рассмотрения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 дня.


3.2 Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления с наложенной резолюцией Главы сельского поселения и прилагаемых документов.
Специалист в течение трех дней рассматривает заявление и прилагаемые документы на их соответствие (состав, форма, содержание) требованиям законодательства и устанавливает наличие оснований для возврата заявления заявителю, указанных в подразделе 2.10 регламента.
[bookmark: Par328]При наличии оснований, указанных в абзацах 2, подраздела 2.10 регламента, специалист в течение двух дней готовит проект письма Администрации с указанием причин, послуживших основанием для возврата заявления заявителю.
Проект письма в течение одного дня передается на подпись Главе сельского поселения. Срок подписания письма Главой сельского поселения составляет один рабочий день.
Подписанное Главой сельского поселения письмо в течение одного дня регистрируется в журнале исходящих документов специалистом, ответственным за регистрацию исходящих документов Администрации и выдается заявителю лично под роспись либо направляется заявителю почтой.
При отсутствии оснований, указанных в абзацах 2, подраздела 2.10 регламента, специалист принимает заявление и прилагаемые документы к рассмотрению.
Результатом исполнения административной процедуры является принятие специалистом, заявления и прилагаемых документов к рассмотрению и исполнению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.3  Формирование и направление межведомственных запросов 

Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом к рассмотрению и исполнению заявления и прилагаемых документов.
Специалист в течение трех рабочих дней со дня принятия заявления к рассмотрению направляет в порядке межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, запросы в:
- Управление Росреестра по Омской области в части получения сведений Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведений Единого государственного кадастра недвижимости;
- Управление Федеральной налоговой службы по Омской области в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
Указанные сведения (документы) запрашиваются специалистом в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подразделом 2.7 регламента.
Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ или информацию.
Технологическая карта межведомственного взаимодействия, определяющая состав сведений передаваемых и получаемых в составе межведомственного запроса представлена в приложении №3.
Результатом выполнения административной процедуры является получение сведений в порядке межведомственного взаимодействия, необходимых для оказания муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.4 Принятие постановления о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является получение в порядке межведомственного взаимодействия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При наличии хотя бы одного из оснований, указанных в абзацах ____ подраздела 2.10 регламента, специалист в течение трех дней готовит мотивированный отказ в предоставлении земельного участка с указанием всех имеющихся оснований отказа в порядке, предусмотренном пунктом 48 Административного регламента.
При отсутствии оснований, указанных в абзацах ____ подраздела 2.10 регламента, специалист в течение трех дней готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка.
Проект постановления в течение одного рабочего дня согласовывается со специалистом, отвечающим за правовое обеспечение Администрации.
Согласованный специалистом, отвечающим за правовое обеспечение проект постановления оформляется на бланке и передается специалистом на подпись Главе сельского поселения в течение одного рабочего дня. Срок подписания постановления Главой сельского поселения составляет два рабочих дня.
Подписанное постановление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале правовых актов и направляется специалисту для подготовки проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком.
[bookmark: Par374]Результатом выполнения административной процедуры является принятое (подписанное) постановление о предоставлении земельного участка или подписанное письмо об отказе в предоставлении земельного участка. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

3.5.  Подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком

Основанием для начала административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка и поступление копии данного постановления специалисту.
В течение пяти дней со дня принятия постановления специалист готовит и направляет Главе сельского поселения для подписания проект договора:
- купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;
- аренды, в случае предоставления земельного участка в аренду;
- безвозмездного пользования, в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.
Проект договора подготавливается в трех экземплярах.
Срок подписания Главой сельского поселения проектов договора составляет один рабочий день.
Результатом выполнения административной процедуры является три экземпляра подписанных Главой сельского поселения проектов договора.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.


3.6. Направление заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком либо направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении земельного участка в форме постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или в форме проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком (далее – проект договора) либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма.
Постановление о предоставлении земельного участка, проект договора или письмо об отказе в предоставлении земельного участка в течение трех дней после их подписания выдается заявителю лично под роспись либо направляется заявителю почтовым отправлением специалистом.
Результатом выполнения административной процедуры является отметка о вручении лично заявителю или документ, подтверждающий направление почтой заявителю документов, указанных в пункте ____.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.7 Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
(п.п. 3.7 добавлен редакцией Постановления № 49-п от 30.06.2021)


3.8 Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились.

Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены
(п.п. 3.8 добавлен редакцией Постановления № 49-п от 30.06.2021)
[bookmark: _GoBack]

Раздел IV.  Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой сельского поселения путем:
- проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, требований нормативных правовых актов Российской Федерации;
- рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.
Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.



4.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.



4.4. Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Хорошковского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Хорошковского сельского поселения
5.1. Заявитель может обратиться в Администрацию Хорошковского сельского поселения с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
-  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-  отказ Администрации Хорошковского сельского поселения, должностного лица или работника Администрации Хорошковского сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
-  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
-  приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Хорошковского сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Администрации Хорошковского сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации Хорошковского сельского поселения.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации Хорошковского сельского поселения может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Хорошковского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации Хорошковского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Хорошковского сельского поселения предоставляющих муниципальные услуги при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган 
5.5. Жалоба должна содержать:
-  наименование Администрации Хорошковского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Хорошковского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Хорошковского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Хорошковского сельского поселения;
-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Хорошковского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Хорошковского сельского поселения. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
[bookmark: Par41]5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию Хорошковского сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
         - в удовлетворении жалобы отказывается;
         - в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги; в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
(Абзац добавлен редакцией Постановления № 36-п от 30.04.2021)
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Павлоградского района.
5.11. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.
 (раздел V изменен постановлением  № 44-п от 11.05.2018)


































Приложение № 2 к регламенту
БЛОК–СХЕМА 
«Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения»
Обращение заинтересованного лица с заявлением в Администрацию Хорошковского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области
	Прием и регистрация документов, получение сведений, являющихся государственной услугой, от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления



	Рассмотрение документов, их проверка на соответствие законодательству




	↓	↓	↓
	В случае наличия кадастрового
паспорта земельного участка
	
	
В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка
	
	
Мотивированный отказ


	
	Администрация Павлоградского муниципального района утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и информирует об этом Заявителя


	↓
	Заявитель за свой счет обеспечивает выполнение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет




	↓
	Заявитель предоставляет в Комитет  кадастровый паспорт в дополнение к ранее поданным документам




	Принятие Решения



↓
	Проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование




	↓	↓
	Договор купли-продажи земельного  участка        (в случае платности предоставления)




	Договор аренды земельного участка








